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Правила приема обучающихся и воспитанников, 
порядок и основания отчисления

в  МБОУ «Каменногорский  ЦО»
1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила определяют организацию приёма, перевода  и отчисления детей в муниципальном общеобразовательном учреждении «Каменногорский центр образования» утвержденными в установленном порядке  данным учреждением в соответствии с «Законом Об образовании в  Российской Федарации»  от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ

 Настоящие правила разработаны с целью обеспечения реализации и соблюдения, конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов доступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребёнка и удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательного учреждения.
1.2.  Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации; 

· Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»; 

· Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»; 

· Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

· Федеральным законом от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»; 

· Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

· Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»; 

· Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»; 

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение  по образовательным программам  начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

· Постановлением администрации МО «Выборгский район» ЛО №741 от 10.02.2014 г.;
· Приказами комитета образования. 
1.3. Настоящие правила обеспечивают прием в общеобразовательное  учреждение для обучения по образовательным программ 
- дошкольного образования; 

- начального общего, основного общего и среднего общего образования;

- дополнительного образования.
Учреждение обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на территории муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области, закрепленной администрацией муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (приказ №5 от 27.02.2012 г.), и имеющих право на получение общего образования. Не проживающим на определенной территории может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных. 

Лицо, признанное беженцем, 
и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в общеобразовательное учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на  основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия  регистрационных документов.

Правила приема иностранных граждан, лиц без гражданства и их учет осуществляется на основании Федерального Закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении  иностранных граждан в Российской Федерации».
.
1.4. Прием детей для обучения в специальных (коррекционных) классах для детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется по направлению комитета образования администрации муниципального образования "Выборгский район" Ленинградской области ( далее  - ​комитет образования) с согласия их родителей (законных представителей) и на основании заключения межведомственной психолого -медико-педaгогической комиссии.

1.5. Первоочередным правом при зачислении  в общеобразовательное учреждение по месту жительства их семей пользуются дети 

- сотрудников милиции в соответствии с законом РФ "О милиции" от 18.04.1991 №1026-1;

- военнослужащих в соответствии с Федеральным законом» О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 г.№ 76 – ФЗ.
    


Преимущественным правом при зачислении в общеобразовательное учреждение пользуются проживающие в непосредственной близости от образоательного  учреждения в соответствии с пунктом  2.1.б. СанПиН 2.4.2.1178-02;

- имеющие старших братьев и сестер, обучающихся в данном общеобразовательном учреждении;

- дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения  родителей.

1.6. В случае отказа в приеме комитет образования предоставляет  родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других общеобразовательных учреждениях.
2. Приём в дошкольное отделение
2.1. В  дошкольное отделение  принимаются дети в возрасте с 1 года 6 месяцев до 7 лет. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.2. Прием детей в дошкольное отделение  осуществляется Директором  на основании направления, выданного в соответствии с действующим законодательством, по письменному заявлению родителей (законных представителей).
2.3. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению  родителя (законного представителя)  ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя, либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении, посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «detsad-new.lenreg.ru» в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 №293.
2.4. Заявления родителей (законных представителей) регистрируются в журнале приема заявлений о приеме дошкольное отделение. Журнал нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего и печатью учреждения.  
2.5. К заявлению о приеме ребенка в МБДОУ родители (законные представители) прилагают:

а) копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (пребывания);

б) копию свидетельства о рождении;

в) медицинское заключение (карту) об отсутствии противопоказаний для посещения  ребенком МБДОУ (медицинская карта, прививочная карта);
г) полис медицинского страхования;

д) направление на право зачисления ребенка в учреждение

2.6. Родителям (законным представителям) представившим в дошкольное отделение документы, указанные в пункте 2.5. Правил, выдается расписка о приеме документов, содержащая информацию о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью и печатью учреждения.

2.7. В течение трех рабочих дней после подписания родителями (законными представителями) договора об образовании  издается приказ о приеме ребенка.

2.8.Образовательные отношения между учреждением и родителями (законными представителями) возникают с даты, указанной в приказе о приёме ребёнка в  учреждение.
2.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, уставом МБДОУ  фиксируется в заявлении о приеме  и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).
3. Прием в l -e классы
3.1. В l-e классы принимаются дети при достижении ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.


      Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются  в первый класс общеобразовательного учреждения независимо от уровня их подготовки.

Дети, не достигшие возраста шести лет шести месяцев по состоянию на начало учебного года принимаются в общеобразовательное учреждение по заявлению родителей (законных представителей) в соответствии с решением комитета образования.


Комитет образования принимает решение на основании ходатайства общеобразовательного учреждения, подтверждающего наличие необходимых условий и соблюдение  санитарных норм и правил, регламентирующих организацию обучения детей с шестилетнего возраста, и отсутствии
противопоказаний  по состоянию здоровья.

3.2. Прием заявлений в первый класс  для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. 
3.3. Зачисление  оформляется приказом Директора  в течение 7 рабочих дней после даты окончания срока приема документов. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

3.4. Не зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не  ранее 1 августа.
3.5.  График приема заявлений от родителей (законных представителей) о записи детей в 
1​ класс должен предусматривать один вечерний или субботний день приема в неделю.

3.6. До начала приема документов общеобразовательное учреждение информирует граждан: о перечне  образовательных программ, на которые объявляется приём обучающихся, и сроках их освоения в соответствии с лицензией;


3.7. Для приема ребенка в общеобразовательное учреждение родитель (законный представитель) подает заявление, к которому прилагаются следующие документы: копия свидетельства о рождении ребенка, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
3.8.После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка, о перечне представленных документов. 
3.9. Порядок приема документов, представленных родителями (законными представителями), разрабатывается и утверждается, общеобразовательным учреждением самостоятельно.

3.10. Работник общеобразовательного учреждения  при приеме заявления вправе ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления  факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

3.11.  Зачисление в общеобразовательное  учреждение оформляется приказом руководителя учреждения по мере комплектования классов и доводится до сведения  родителей (законных представителей).


3.12. Прием детей в первый класс общеобразовательных учреждений всех видов запрещается осуществлять  на конкурсной  основе.


3.13.  Для решения спорных вопросов при осуществлении приема в общеобразовательное учреждение в комитете образования создается конфликтная  комиссия.
4. Прием во 2-ые и последующие классы.

4.1. Прием во 2-ые и последующие классы общеобразовательного учреждения осуществляется при наличии вакантных мест.
4.2. При приеме детей в порядке перевода из другого образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, помимо документов, предусмотренных п. 8.3  Устава, предоставляются также личное дело обучающегося, выписка текущих оценок по всем предметам, заверенная печатью образовательного учреждения (при переходе в течение года). При наличии у несовершеннолетнего паспорта вместо свидетельства о рождении предоставляется паспорт. 
4.3. Прием детей в порядке перевода осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей). 

4.4. При приеме обучающегося  на ступень среднего (полного) общего образования дополнительно предоставляется документ государственного образца об основном общем образовании.
5. Перевод из общеобразовательного учреждения.
5.1. Обучающиеся и воспитанники могут быть переведены в другие общеобразовательные учреждения в следующих случаях: 

1. в связи с переменой места жительства; 

2. в связи с переходом в общеобразовательное учреждение, реализующее другие виды образовательных программ; 

3. по рекомендации медико-психолого-педагогических комиссий в связи с состоянием здоровья обучающегося; 

4. по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением обучающегося и воспитанника. 
5.2. Перевод обучающихся и воспитанника из одного класса, группы в другой (другую), с одного профиля обучения на другой осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии свободных мест в классе (группе) и только в интересах обучающегося.
5.3. Обучающийся и воспитанник может перейти в другое общеобразовательное учреждение в течение всего учебного года при наличии в соответствующем  учреждении вакантных мест согласно установленному для данного учреждения норматива. 
5.4. Обучающиеся, закончившие  обучение на ступени основного общего образования, получившие в установленном порядке документ государственного образца об основном общем образовании и не подавшие заявление об отчислении, автоматически переводятся на ступень среднего общего образования без каких-либо дополнительных процедур приема.
5.5. По рекомендации медико-психолого-педагогических комиссий (педагогического консилиума) при согласии родителей обучающийся,  воспитанник может быть переведён в коррекционное общеобразовательное учреждение или класс  по адаптированной программе обучения, группы компенсирующей направленности, обеспечивающие его обучение, воспитание, социальную адаптацию и интеграцию в обществе, в сроки, рекомендованные комиссией. 

5.6. При переводе обучающемуся, воспитаннику и (или) его родителям (законным представителям) выдаются документы (на основании справки о зачислении), которые они обязаны представить в образовательное учреждение: 

1. личное дело; 

2. табель успеваемости (или аттестат об основном общем образовании); 

3. медицинская  карта. 
6. Отчисление из образовательного учреждения
6.1. Образовательные отношения между обучающимся и воспитанником прекращаются в связи с отчислением обучающегося и воспитанника :

- в связи с получением образования (завершением обучения);
- досрочно по основаниям, предусмотренным п.8.9. Устава
6.2. При досрочном прекращении образовательных отношений  в трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении обучающегося выдает отчисленному лицу справку об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому Учреждением. 
7. Прекращение образовательных отношений
 7.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося и воспитанника из организации, осуществляющей образовательную деятельность:

1. по инициативе обучающегося (родителей, законных представителей несовершеннолетнего обучающегося,  воспитанника), в том числе в случае перевода обучающегося и воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

2. по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность,

 - в случае совершения обучающимся (за исключением обучающихся по образовательным программам начального и основного общего образования) действий, грубо нарушающих её устав, правила внутреннего распорядка, а также в случае невыполнения обучающимися по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному и ответственному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана;

3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося (родителей, законных представителей  несовершеннолетнего обучающегося и воспитанника) и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность,  аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности;

4. организация, осуществляющая образовательную деятельность, её учредитель в случае досрочного прекращения образовательных отношений по основаниям, не зависящим от воли организации, осуществляющей образовательную деятельность, обязана принять меры по переводу обучающихся и воспитанников в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность, и исполнить иные обязательства, предусмотренные договором об образовании.
